NIS Kvikguide

Kom godt i gang

Velkommen til NIS — EG Kommuneinformations webbaserede lovinformationssystem. Denne kvikguide giver dig en kort
introduktion til arbejdet med NIS, sa du kan ga i gang med det samme. Her kan du lzese lidt om, hvordan du tilpasser
systemet til dine behov, og hvordan du navigerer rundt i systemet. Du kan ogsa laere lidt om logikken bag s@gemaskinen
og finde oplysninger om de forskellige hjeelpeveerktgjer, der findes i NIS.

Vi tilbyder alle vores NIS-Komplet-kunder en arlig undervisning, men hvis du er nyansat eller af andre arsager ikke har
haft mulighed for at komme pa NIS-kursus, sa kan du nemt komme i gang med NIS pa egen hand. Systemet er intuitivt
og let at ga til, og hvis du far brug for det, er der hjeelp at hente i denne lille folder. Du er ogsa altid velkommen til at
benytte vores online-support, som du har adgang til fra NIS.

God forngjelse!
EG Kommuneinformation A/S

Log ind i NIS

Der er to forskellige made at komme ind i NIS pa. Du kan enten blive logget ind automatisk, eller du skal gare det
manuelt — alt afhaengigt af hvilken aftale din arbejdsplads har.

Skal du logge ind manuelt, dbner du en internetside og skriver nis.egki.dk i adressefeltet. Herefter skal du klikke pa Log
ind i gverste hgjre hjgrne. Udfyld med din e-mail og din kode.

Hvis du endnu ikke er oprettet i systemet, kan du oprette dig ved at klikke p& knappen Opret bruger i log ind-boksen.
Udfyld med navn og e-mail og klik Opret bruger. Et gjeblik efter modtager du en e-mail med din adgangskode. Koden kan
du selv eendre under Min Profil, n&r du kommer ind i systemet. Du finder Min profil i den gverste menulinje.

Hvis du er blevet auto-oprettet via jeres AD, er det nok, at du bare klikker pa det link til NIS, som din arbejdsplads har
oprettet pa skrivebordet eller pa jeres intranet eller skriver den genvej, der er valgt, i adressefeltet i din browser. Herefter
bliver du automatisk logget helt ind i NIS.

Opseetningsguiden

Nar du logger ind i NIS farste gang, bliver du madt af en opsaetningsguide. Her skal du veelge det fagomrade, du primaert
gnsker at arbejde i. Du kan herefter veelge yderligere fagomrader — det vil sige fagomrader, som du af og til skal bruge.

Du har mulighed for at modtage en nyhedsmail fra dine valgte fagomrader. Som udgangspunkt er systemet sat op, sa du
modtager en nyhedsmail fra NIS én gang om ugen med nyheder fra det primeere fagomrade, du har valgt.

@nsker du pa et senere tidspunkt at eendre i sammensaetningen af fagomrader eller i dine nyhedsbestillinger, kan du gare
det under "Min profil” i den gverste menulinje. Nar du har afsluttet opsaetningsguiden, abner NIS i dit valgte fagomrade.

Hjeelp i NIS

I den gverste menulinje har du adgang til hjeelp og support. Bag spgrgsmalstegnet har du mulighed for at dbne kvikguide
og brugervejledning og andre hjeelpematerialer. Online support-ikonet, som du finder gverst til hgjre pa alle sider i NIS,
giver dig hurtig adgang til at chatte med vores support.



Nar du har logget ind i NIS, er det farste, du kommer til, din personlige forside. Her ser du dit valgte fagomrade, og du
kan skifte til dine supplerende fagomrader ved at veelge dem fra listen under "den lille pil" til hgjre for fagomradets navn.

@verst pa siden finder du tre faner — Forside, Min NIS og Nyheder. Her skifter du mellem de forskellige visninger. Nar
du har gennemfart din farste sggning i NIS og abnet det farste dokument, vil du se yderligere to faner, der hedder
Dokument og Sggning. Her vises dit seneste dbnede dokument og dine sggeresultater.

Indholdet giver dig mulighed for at navigere i det indhold, der ligger i det viste fagomrade. Min NIS kan vise dig de senest
abnede dokumenter, seneste sggninger, dine noter, dine favoritter og dine egne favoritmapper. Nyheder viser som
udgangspunkt dagens nyheder, men du kan hurtigt fremsgge nyheder fra andre perioder. Leengere til hgjre finder du
sggefeltet og den udvidede sggefunktion.

I menuen i gverste hgjre hjgrne har du mulighed for hurtigt at klikke dig tilbage til forsiden ved at klikke pa det lille hus.
Hjeelp gemmer sig bag spgrgsmalstegnet, mens din profil og dine nyhedsbestillinger kan justeres under profil-ikonet.

Brug vores online-support,
Nar du har logget ind, vises dit primzere ved at klikke her, hvis du har

fagomrade pa forsiden. Herfra skifter du brug for hjeelp og vejledning.
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Min NIS

Under fanen Min NIS finder du dine personlige favoritter, noter, senest besggte, seneste sggninger, Top 20 i fagomradet
mv. Du bestemmer selv, hvilke elementer du vil have vist pA Min NIS, og du kan lgbende omstrukturere dit indhold. Nar
der er flere favoritter i en mappe, end der umiddelbart kan vises i boksen pa oversigtssiden, klikker du bare pa Vis
indhold i bunden af mappen, sa vises indholdet i hele sidens bredde, og den valgte &bne mappe vises i krummestien
over indholdsvisningen — p4 samme made som nar du navigerer i indholdet. Huset i krummestien vil her bringe dig
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Indholdet i fagomraderne

Du kan abne indholdsvisningen i NIS pa to mader. Du kan enten klikke pa Vis indhold umiddelbart under fagomradets
navn eller du kan &bne indholdet ved at klikke pa det gnskede emnedirekte pa forsiden.
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SKJUL INDHOLD

Love, regler og afgarelser

» Almenboligloven * Lov om infrastruktur for geografisk information  ? Tilbudsloven

» Almenlejeloven *» Lov om Natur- og Miljgklagenavnet » Tinghysningslowven

» Byfornyelsesloven » Masteloven » Udstykningsloven

» Byggeloven » Miljebeskyttelsesloven » Ungdomsboligloven
» Bygningsreglement 2015 * Miljgmalsloven » Aldreboligloven

» EU - Plan og byg » Miljgvurderingsloven * Relateret lovgivning
» Hegnslowen » Omprioriteringsloven

» Konventioner » Planloven

» Kvalitetsstyringsloven » Rastofloven

ejeloven » Sommerhusloven

Hver gang du veelger et niveau, vises de underliggende niveauer pa siden, mens det niveau, du har abnet, vises pa
krummestien umiddelbart over indholdsvisningen.

Du kan nemt se forskel pd, om det, du abner, er et nyt niveau eller et dokument. Niveauer vises i almindelig tekst med en
lille pil foran, mens dokumenter vises i kursiv med et dokument-ikon foran.

Love, regler og afgerelser * Byggeloven * Bekendtgerelser

W Bek. 1025 af 30-06-2016 om offentliggarelse af bygningsreglement 2015 W Bek. 771 a. 6-2011 om bygningsgennemgang (farsyn) ved ombygning
(BR15) af og tilbygning tif en eksisterende bygning m.v.

W Bek. 1007 af 16 om markedsforing og salg af Byggevarer i kontakr > Bek. 195 af 07-03-2008 om videregivelse af data fra Bygnings- og
med drikkevand e et (BER) og evrige ejendomsdata (O15-Bekendtgarelsen)

W Bek 146 af 12 015 om dispensation fra parkeringskrav, nar der H 2 af 24-10-2007 om byggeskadeforsikring
foreligger er forpligtende aftalegrundlag ,

2 o 49 0 . I T T P

Du kan bruge krummestien til at navigere til tidligere niveauer, og du kommer tilbage til hovedmenuen ved at klikke pa
huset yderst til venstre i krummestien. Hvis du ikke kan finde det, du sgger efter, i det abne fagomrade, kan du benytte
sggefunktionen, som altid ligger gverst pa siden.



Dokumenterne i NIS

Nar du abner et dokument i NIS, vises det som hovedregel “foldet sammen". Bemazerk, at NIS hele tiden opsamler
paragrafferne pa overskriftniveauet, sa du hurtigt kan se, hvilke paragraffer der ligger i de forskellige kapitler eller afsnit.
Du &bner og lukker de enkelte afsnit og kapitler ved at klikke pa den lille pil umiddelbart far afsnittets titel eller pa selve
teksten. Du kan ogsé folde hele dokumentet ud ved at bruge funktionen Abn hele dokumentet under Veerktgjer gverst
til hajre.

Ved ethvert bent dokument vises
ﬁ Love, regler og afgerelser > Miljebeskyttelsesloven ng der en "krummesti" gverst. Et klik

Varktejer

o & et niveau i krummestien folder .
Lov om miljgbeskyttelse P ) . L SR
dette niveau ud i indholdsvisningen. Send Link
Status @ Gzaldende Seg i dette dokumen
lkrafttreedelse  01-01-1992 Udsteder Milje- og Fndringslove \gns c!lokumentaendring (54)
Dokumenuype Lov Energiministeriet Bemazrkning og @t toppen

Abn hele dokumentet
Luk hele dokumentat

Nummer 358 Kaldenavn Miljgbeskyttelsesloven lovforslag
1317 {19-11-2015)

06-06-1991 Seneste LBK

Udstedelse

» Kapitel 1 Formal m.v. (& 1 -5 6b) o ¢ Indholdsfortegnelse

» Kapitel 2 AlImindelige bestemmelser (8 7 - § 18a) 'ﬂl'

¥ Léw 'om miljebes ; ;
Kapitel 3 Beskyttelse af jord og grundvand (& 19 - § I'6a) » Khpitel 1 Form4 g:g;s\t/gr::g;:r_
Kapitel 4 Beskyttelse af overfladevand (5 27 - § 32) (i Ko ’ Kapl.(EI 28minl - Her findes en
b Kppitel SBeskyl ke funktioner
Kapitel 5 Forurenende virksomhed (§ 33 - § 42) oL : E’pf:e: ;1 EESk som benyttes i
pe: orun H H 2
Kapitel 6 Affald (8 43§ 50d) [y ) dpicel 6 Affald gﬂﬁﬂﬁjﬂem det dbne
» Kapitel 7 Affald ’
@verst i dokumentet ses "Metadata-feltet". Her finder du information on » Kqpitel 8 Ekspr
om status, ikrafttreedelse, type, nummer, udstedelse, udsteder, e » Kqpitel 8 Tilsyn @oT=5737
kaldenavn m.m. Det er ogsé i metadatafeltet, at du har adgang til det b Kdpitel 9a Miljaskade (5 73a - §
seneste lovbekendtggrelsesnummer (LBK-nummer), og du kan fa on » Kepitel 10 Administrative beste
vist, hvilke aendringer der er lavet i dokumentet siden sidste » Kdpitel 11 Klage og segsmal (5 ¢

lovbekendtgarelse. Det er ogsa her, du far adgang til en oversigt on
over eéendringslove og lovforslaget.

Kanirel 12 Milisklagensvnert (8

) Umiddelbart under f(5110-5111k)
Bemaerk, at hver lov kun har ét lovforslag. Alle andre lovforslag . - P—
: ; ) f veerktgjerne vises redelse og ave
vedrgrende loven er tilgaengelige via sendringslovene. dokumentets indholds-
» Kapitel 12 Miljgklagenavnet (§ 102 - § 109) fortegnelse. Herfra kan du

&bne de underliggende
afsnit eller springe direkte

» Kapitel 14 Ikrafttraedelse og overgangsbestemmelser (8 112 - & 118) il det gnskede sted i
dokumentet.

» Kapitel 13 Straf (8 110-8111b)

Informationsikonet
Dokumenterne i NIS er beriget med forskellige informationer, der er relevante i forbindelse med dokument. Alle disse
informationer ligger gemt bag informationsikonet, som du finder overalt i NIS. Der findes to variationer af info-ikonet. Det

rade ikon @ giver adgang til de informationer, som EG Kommuneinformations redaktion har tilfgjet, mens det bla ikon ©
giver adgang til din kommunes lokale informationer. Klik pa ikonet for at fa vist listen over de informationer, der er
tilknyttet lige netop dette sted. Her er et eksempel pd, hvad der ligger bag det rgde ikon pa § 50 i Serviceloven.

Ga til toppen

Barnefaglig undersegelse (8§ 50 - 5§ 51)

P& vej
550 Yderligere dokumenter
Sthe 1 SagsHjzelp
Hvis det ma antages, at et barn eller en ung treenger til szrlig stette, herunder pa grund af nedsat MSM
fysisk eller psykisk funktionsevne, skal kommunalbestyrelsen undersege barnets eller den unges el
forhold. Undersegelsen, der betegnes som en barnefaglig undersegelse, gennemferes sa vidt muligti Blanketter
samarbejde med forzeldremyndighedsindehaveren og den unge, der er fyldt 15 ar. Undersagelsen skal p Afznit [ Indledning (5 1-5§ 9}
gennemferes sa skansomt, som forholdene tillader, og ma ikke vaere mere omfattende, end formalet » Afsnit Il Forebveeelse. rédeivnir

Maengden og kombinationen af information bag det rgde info-ikon varierer fra sted til sted. Du kan blandt andet finde
henvisninger til:
e Pavej: Som henviser til dokumenter, der er vedtaget, men endnu ikke ikrafttradt. De eendringer, som
preesenteres her indarbejdes ved ikrafttraedelse.
e Yderligere dokumenter: Spring til andre relevante dokumenter i NIS eller andre steder i samme dokument
med relevant information. Det kan fx veere bekendtggarelser, afggrelser eller andre love.



e Domme og afggrelser: Henvisninger til domme og afggrelser, der er udstedt eller omtaler preecis dette

lovgrundlag.

e SagsHjeelp: Guider, udarbejdet af vores fageksperter, der gennemgér sagsbehandlingen trin for trin og uddyber
og fortolker lovgrundlaget p& omradet.

e Noter: Noter, som enten dokumentets udsteder, EG Kommuneinformations fageksperter eller andre har indsat i

teksten for at berige den.

e Blanketter: Er der blanketter, som knytter sig specielt til fx en paragraf, vil der veere direkte spring til blanketten
herfra.

e Historik: Tidligere versioner af den gaeldende tekst.

e Satser: Satser og takster, der er relevante i forhold til emnet.

Bag det bla infoikon finder du kommunens lokale informationer.

~ Kapitel 1 Formdl og den enkeltes ansvar (§ 1- § 2) e I ¢ Indholdsfortegnelse

il oo Mine/lokale noter
+

Lokale henvisninger

= OF TS ENKETe
i i » p Kapitel 1a Forsergelsespligt for
» Lov om aktiv socialpolitik S Kapitel 2 Statsborgerskab og bc
» Kapitel 3 Vejledning og opfelgni
) Kapitel 4 Integrationsydelse, ud
Lokale noter . Kapitel 5 |gangs®tningsydelse
» Kapitel &6 Revalidering (546-8 €
‘» Kapitel 6a Ressourceforlgbsvde

Administrationsgrundlag bern og unge

Dette er en note, der er delt med mine kollegaer.

Her kan der veere spring til fx lokale arbejdsgange eller serviceniveaubeskrivelser, spring til andre dokumenter i NIS, som
din kommune mener, at du har behov for, og lokale noter eller links, som du skal bruge i din sagsbehandling.

Det bla "note-ikon" indikerer, at der er lokale informationer under det afsnit, noten vises pa. P4 den made kan du,
allerede, nar dokumentet &bnes, se, om der er lokale informationer til dig, nar du folder dokumentet ud.

Veerktgjsikonet

Yderst til hgjre p& alle overskriftsniveauer i dokumenterne findes et lille veerktgjsikon. Ved at aktivere dette ikon far du
mulighed for at fgje dokumentet eller et preecist sted i dokumentet til dine favoritter, tilfgje en note (gule lapper), udskrive,
overfgre til tekstbehandling/PDF eller sende et link til den viste tekst.

@ Tilfsj Favorit

Tilfgj Mote
; ﬁ' Send Link

» O Overfar/udskriv

Tilfgj favorit

Du kan til enhver tid fgje et dokument til dine favoritter. Sa far du hurtig adgang til det direkte fra forsiden. Nar du vil gare
et dokument eller et bestemt sted i et dokument til din favorit, aktiverer du veerktgjsikonet pa det @nskede sted og klikker
pa Tilfgj favorit. Se i brugervejledningen, hvordan du opretter favoritmapper og tilpasser din egen forside i Min NIS. Du
finder brugervejledningen under Hjaelp i gverste menulinje.

Tilfgj note
Du kan indsaette dine egne noter (gule lapper) i NIS. En slags personlig post-it til dig selv, hvis der er noget specielt, du
skal veere opmaerksom p4, eller noget du skal huske at ggre. En oversigt over dine noter kan ses pa Min NIS.

Send link
Du kan sende et link til en tekst i NIS til en kollega eller en borger. Du veelger selv, om du vil sende hele teksten eller kun
en del af den. Aktiver veerktgjsikonet ud for det tekststykke, du vil sende videre. Klik p& Send Link. Modtageren kan

laese teksten ved at aktivere linket i mailen.

Udskriv eller overfar tekst fra NIS
Du kan udskrive tekster fra NIS eller overfgre dem til PDF og forskellige andre tekstformater. Du kan nemt veelge, om du

vil udskrive eller overfare hele dokumentet eller kun udvalgte dele af det.



Sggning i NIS

NIS er udstyret med to forskellige sggefunktioner:
1. Den almindelige sggning, som ligger tilgaengelig pa alle sider i NIS, uanset hvor i systemet du arbejder.
2. Den udvidede sggning, som giver dig mulighed for at preecisere din sggning, sdledes at du kan veelge en
bestemt dokumenttype, udsteder, periode for udstedelse eller andet.

JObcenter L4 Den almin_de”ge virksomhedspraktik
sggefunktion . -
Valgte mappe i aktuelle fagomrade »

SKJUL INDHOLD

UDVIDET SBGNING

Du bruger den lille pil til at vaelge, hvilket
omrade i NIS du vil sgge i. Vaelg mellem:
e  Aktuelle fagomrade

Udvalgte fagomrader

Favoritter

Alle fagomrader

Valgte mappe i aktuelle fagomrade

SagsHjeelp - din hjzelp til god sagsbehandling > Guider - Aktivioven > Gu

» Formal, visitation og statsborgerskab > 5,

Den almindelige sggefunktion
Sagning i NIS foregar som udgangspunkt altid via den almindelige sggefunktion, der ligger gverst pa siden og er synlig,
uanset hvor i NIS du arbejder. | sggefeltet kan du skrive et eller flere sggeord, der beskriver det, du vil finde. Saggningen
kan finde praecise paragraffer i love, hvis du fx skriver serviceloven § 50 eller aktivioven kap 2.

Umiddelbart under sggefeltet, kan du se, hvor du sgger. Du kan vaelge at sgge i:
e Det aktuelle fagomrade, du har abent (her sgger NIS automatisk, hvis du ikke veelger noget andet)
Udvalgte fagomrader, som er dem, du har valgt i din profil
Dine Favoritter
Alle fagomrader
Den mappe, du har abnet

Hvis du vil sgge i den mappe, du har navigeret dig frem til i indholdsfortegnelsen, skal du benytte valget Valgte mappe i
det aktuelle fagomrade. Det betyder, at du kan ngjes med at sgge i dokumenter, der ligger i fx mappen Serviceloven
eller Miljgbeskyttelsesloven, og dermed kun far lovdokumenter og afgarelser, der har relation til den angivne lov. Veelger
du ikke noget, sgges der automatisk i det fagomrade, du har abent. Du skifter sggeomrade ved at klikke p& pilen og
veelge, hvor du vil sgge.

Udvidet sggning

Udvidet sggning foldes ud umiddelbart under sggefeltet, nar du aktiverer knappen. Her har du mulighed for at preecisere
din sggning i forhold til geeldende og historiske dokumenter, nummer, type, udsteder, udstedelsesdato med videre.

Aktuelle fagomrade »

3 UDVIDET S@GNING

Udsteder Skal indé i

Dokumenttype
Periode for dokumentets ® lkraftreedelse @ Udstedelse h

Periodestart Periodeslut Dokumentnummer

Status (gaeldende/historisk)
Galdende

Bemaérk, at du ogsa kan skrive i sggefeltet, selvom du har indstillet parametrene i den udvidede sggning.

Visning af sggeresultater

Nar du har lavet en sggning i NIS, vises resultatet pa en ny fane i NIS ved siden af Indhold, Min NIS og Nyheder.
Fanen hedder Sggning. P& denne fane har du mulighed for at justere i resultatet. Har du sggt pa noget, som NIS
fortolker til kun at kunne opfyldes af ét dokument, vil dette blive vist som anbefalet hit gverst pa resultatlisten — placeret i
den gule boks. Resten af resultaterne pa listen er sorteret efter, hvor godt de opfylder din sggning. Du kan vaelge mellem
to forskellige prioriteringer i resultatvisningen.

Dato viser de nyeste dokumenter gverst, mens Relevans viser de resultater, der matcher din sggning bedst.



Sﬂgeresultat Sorter efter ® Dato O Relevans

| panelet til venstre pa siden kan du finjustere din resultatvisning, sé& du kun far vist resultater blandt de dokumenttyper,
du @gnsker. Du seetter eller fierner fluebenene med musen. Bemaerk, at du hurtigt kan fjerne eller tilfgje alle dokument-
typer i panelet ved at klikke pa knappen Fraveaelg alle / Tilveelg alle. Nar du har valgt de dokumenttyper, du gerne vil se
resultater pa, klikker du pa Sgg i bunden af panelet for at fa vist den nye kombination af resultater.

Hvis NIS kun finder ét dokument, som matcher din sagning 100%, vises det
som anbefalet hit. Her er sggt pa "Serviceloven § 50". Det anbefalede hit er
Serviceloven, med 8 50 klar, mens de resterende dokumenter, der bliver vist,
er dokumenter, der enten fortolker serviceloven eller omtaler serviceloven. Et
Sgge [g=1A0ljw=1a0 Klik pa titlen i det anbefalede hit, &bner Serviceloven, mens et klik p& § 50
| 287 resultater : sender dig direkte til den rette paragraf i det abne dokument.

Afgraens din s@gning til:

Anbefalet resultat

) sagsHjzlp (41) ) o
ERee (1) Lowv =ldende 24-06-2005 H vis alle hits i dokumentet
& Lovforslag (45) Lov om, sgeidl service
/) Bekendtgorelser (4) § 50 Hvis det ma antages, at et barn eller en ung traznger til szerlig statte,
&~ Cirkulasrer og herunder pa grund af nedsat...valg af indsats for denne aldersgruppe, jf.
et e e (1] §§ 52 , § 76 og 76a. Kommunalbestyrelsen skal som led i...
) vejledninger (25)
£ Skrivelser (31) FortolkningsAssistent Geldende 13-08-2012
&) Domme og afgsrelsey (91)
[ aftaler og overenskor\ster (0) FA Serviceloven - Oversigt sagshj=lp - Bgrn og unge
I satser og takster (1)
& International ret (0) Kompetenceplan Geldende 24-10-2005 B Vis alle hits i dokumentet
/) Handbeger, guider, KP Serviceloven
nyhedsbreve mv. (31) 550
[J Lokale dokumenter (0)
Y Orientering og bagarund (1 Vejledning Gealdende 21-10-2011 H vis alle hits i dokumentet
Fravaelg alle Vejl. 9636 af 21-10-2011 om forebyggende sundhedsydelser til bgrn og unge (2. udgave)
) Gzldende | panelet til venstre kan du justere din sggning. Tallene i parentes bag dokumenttyperne angiver, at b efter
U Historisk NIS har fundet det viste antal resultater for den pageeldende dokumenttype. @nsker du kun at se nt det
Soq resultatet for en bestemt dokumenttype, klikker du p& Fraveelg alle og markerer i den gnskede
= kategori. Klik herefter p& den rgde sggeknap i bunden af panelet.
Side 1 af 29 | EI - LA Servicelov (§50b) Kommunens brug af bernehuse

...at de lovpligtige sagsskridt efter serviceloven, herunder udarbejdelse af
bernefaglig undersggelse efter servicelovens § S0 og udarbejdelse af handleplan for
indsatsen efter servicelovens § 140 m.v...

NIS fortolker din sggning

I den almindelige sggning findes en raekke indbyggede regler og fortolkninger, der hjeelper med at finde det, du leder
efter. Det betyder, at du ikke bare sgger pa det ord, du skriver, men at NIS "laeser" noget mere ind i din forespargsel.

Segning pa dokumenttyper

Skriver du fx "lov" i sggelinjen, preesenterer NIS fgrst og fremmest resultater blandt dokumenter af typen lov. Det vil sige,
at bekendtggarelser, vejledninger og alle andre dokumenttyper sorteres fra i resultatvisningen. Du kan eksempelvis
benytte forkortelserne bek (bekendtgarelse), vejl (vejledning), skr (skrivelse), cir (cirkulaere/cirkulaereskrivelse), ovk
(overenskomst), gui (guide) mv. Du kan benytte alle de geeldende dokumenttyper, der findes i NIS.

Titel og kaldenavne

Sagning pa kendte kaldenavne, fx Aktivioven, vil altid vise dokumentet som anbefalet hit og placere det gverst i sage-
resultatet. Er der flere dokumenter med det samme kaldenavn, praesenteres de side om side i resultatvisningen. Du kan
benytte alle kendte kaldenavne pa love og bekendtggarelser. NIS skelner ikke mellem, om du skriver et lovnavn, fx "Lov
om aktiv socialpolitik”, eller et kaldenavn, fx "Aktivloven" i sggefeltet — det anbefalede resultat vil veere det samme.
Skriver du et kaldenavn, som NIS ikke kender, vil sggemaskinen finde naermeste match.

Er kaldenavnet almindelig brugt, men ikke indarbejdet i NIS, er du meget velkommen til at sende det til os. Vi sgrger sa
for, at det bliver lagt ind i NIS, s& der kan sgges direkte pa det. Du kan benytter Online support averst til hgjre pa siden,
hvis du vil i kontakt med os.



Paragraf, kapitel eller afsnit

Du kan sgge direkte pa fx lovens navn/kaldenavn og angive en § - sa vises dokumentet pa den rigtige paragraf som
anbefalet sggeresultat. Pragv fx "miljgbeskyttelsesloven 85", "aktivloven kapitel 2" eller "olietankbekendtgarelsen §7".

Unikke numre

Har du et unikt nummer pa fx en lov, bekendtgarelse eller vejledning - eventuelt kombineret med et arstal - eller gnsker
du at sgge pa KL's litreringsnumre, kan dette ogsa lade sig gare. Fx fortolker systemet en sggning p& "50.01" i omradet
"L@n og personale" som "0.13 Forleengelse af overenskomst for leerere m.fl. i folkeskolen og ved specialundervisning for
voksne". En sggning pa "bek 1666 2006" vil finde og abne " Bek. 1666 af 14-12-2006 om kontrol med risikoen for sterre
uheld med farlige stoffer", der har bekendtggrelsesnummeret 1666 og er udstedt i 2006.

Hjeelp i NIS

Du kan altid f& hjeelp til at bruge NIS ved at klikke p& Online support i gverste
hgjre hjgrne af NIS. Her kommer du gjeblikkeligt i kontakt med en medarbejder i -_. Online support
vores support-team, der kan hjeelpe dig, hvis du har problemer.

Support-teamets abningstider er:
mandag-onsdag kl. 8.30 til 16.00
torsdag kl. 8.30 til 18.00

fredag kl. 8.30 til 13.00.

Uden for abningstiden, kan du klikke pa ikonet og skrive en e-mail til support-teamet. Vi svarer pa din mail, nar vi abner
igen.



